Утверждаю:

                                                                                                       Директор школы                                                                                                  ___________А.В.Буловин

ПЛАН

работы МКОУ  СОШ  №  9  с. Родниковского  по  подготовке    к  ЕГЭ             в 2014/2015 учебном году 
	№
	Мероприятия
	Сроки 
выполнения 
	Ответст-венные

	Август

	1
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения  ГИА  через издание системы приказов по школе
	в течение месяца
	директор 

	2
	Проведение  семинара  с  учителями-предметниками  по  правилам  оформления тематических планов с учетом подготовки к   ЕГЭ.
	до 01.09.2014 г.
	зам. директора  по УВР, 

рук. МО

	3
	Утверждение  планов спецкурсов по предметам по подготовке учащихся к ЕГЭ
	28.08.2014 г.
	МС

	4
	Утверждение  индивидуальных планов работы учителей  по обязательным предметам по подготовке учащихся к ЕГЭ и ГИА в новой форме
	28.08.2014 г.
	МС

	Сентябрь

	1
	Назначение  ответственного  по  подготовке  и  проведению  ЕГЭ
	до 05.09.2014 г.
	директор 

	2
	Педагогический совет:

  - анализ ЕГЭ за 2013/2014 учебный год;

  - утверждение плана работы по подготовке школы к ЕГЭ;

  - утверждение личных планов работы учителей - предметников по подготовке к ЕГЭ.
	до 30.09.2014 г.
	директор,  

зам. директора по УВР

	3
	Разработка  нормативных   документов  по  подготовке  школы  к  проведению  ЕГЭ.
	в  течение 

 месяца
	зам. директора по УВР 

	4
	Проведение бесед с учащимися 11 класса:  - цели, содержание и особенности подготовки и проведения ЕГЭ; 

     - знакомство с инструкцией по подготовке  к ЕГЭ; 

    - о необходимости участия в пробных экзаменах. 
	до 30.09.2014 г.
	зам. директора по УВР

	5
	Сбор копий документов, удостоверяющих личность выпускников. 

Подготовка списков для формирования электронной базы данных выпускников. 
	до 30.09.2014 г.
	кл. рук.

	6


	Заседания методических объединений. Организация методической

работы по теме: «Готовимся к ЕГЭ». 
	до 30.09.2014 г.
	руководи

тели МО

	7


	Разработка  и  формирование  пакета  рекомендаций  для  учителей-предметников  по  подготовке  к  ЕГЭ
	в  течение  месяца
	зам.директора  

по УВР,  психолог,   

	8


	Составление  графика  консультаций  подготовки  учащихся  к  ЕГЭ  по  всем  предметам  
	до 15.10.2014 г.
	зам. директора по УВР 

 

	9
	Составление плана-графика проведения пробных работ по обязательным предметам и предметам по выбору
	до 01.10.2014 г.
	МО, МС

	10
	Организация работы спецкурсов
	по расписанию
	учителя

	Октябрь

	1
	Обновление информационного  стенда
	до 30.10.2014 г.
	кл. рук.

	2
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной итоговой аттестации в 2014/2015 учебном году 

- на совещаниях при директоре;

- на МС;

- на классных часах и родительских собр.
	в  течение 

 месяца
	зам.директора 

 по УВР

	3
	Составление  ведомости  учета  ознакомления  с  инструкциями  по  ЕГЭ
	30.10.2014 года
	кл. руководители 

	4
	Работа  с  классными  руководителями  (орг-ция работы по изучению  индиви-дуальных  особенностей  уч-ся класса с  целью  организации   их подготовки)
	в течение месяца
	зам.директора 

по УВР,  психолог  

	5
	Индивидуальные  консультации  для  учащихся по  предметам
	по  расписанию
	учителя-предметники

	Ноябрь

	1
	Инструктивно-методическая  работа  с  учителями-предметниками и  классными  руководителями
	В течение месяца
	зам. директора  по УВР,  психолог  

	2
	Индивидуальные  консультации  по  вопросам  подготовки  учащихся  к  ЕГЭ
	по  расписанию
	учителя-предметники

	3
	Участие учителей школы, работающих в  9, 11-х классах, в работе семинаров районного уровня по вопросу подготовки к ГИА 
	по графику МО
	учителя-предметники

	Декабрь

	1
	Проведение  родительского  собрания  (знакомство  документацией, регламентирующих  по ЕГЭ)
	25.12.2014 г.
	зам. директора по УВР



	2
	Проведение административных контрольных работ в форме ЕГЭ и в новой форме по обязательным предметам и предметам по выбору обучающихся
	до 20.04.2015 г.
	директор,

зам.директора  по УВР,  МС

	3
	Изучение инструкций и методических материалов на заседаниях МО:

   - изучение демоверсий, спецификации, кодификаторов, методических и инструктивных писем по предметам; 

   - изучение технологии проведения ГИА в форме  ОГЭ и  ЕГЭ;
	в течение месяца
	зам. директора по УВР, 

рук. ШМО



	4
	Подготовка выпускников 9-х классов к новой форме государственной (итоговой) аттестации:

    - проведение собраний  обучающихся;

   - изучение нормативно-правовой базы, регулирующей проведение государственной (итоговой) аттестации;

   - практические занятия с учащимися по обучению технологии оформления бланков;

   - организация диагностических работ с целью овладения учащимися методикой выполнения заданий;
	в течение месяца
	заместитель 

директора по УВР, классные руководители, 

учителя-предметники

 

	5
	Проведение собраний выпускников и их родителей (с участием педагога

– психолога школы): 

- об участии выпускников  в ЕГЭ-2014; 

- знакомство с «Положением о проведе-нии ЕГЭ», формой свидетельства о результатах сдачи ЕГЭ; 

- информирование о результатах проведения ЕГЭ-2014. 
	в течение месяца
	зам. директора  по УВР,  психолог  

	6
	Оформление  протокола  родительского  собрания  и  листа  ознакомления
	25.12.2014 г.
	кл. руководит. 

	7
	Индивидуальные  консультации  по  вопросам  подготовки  учащихся  к  ЕГЭ
	по  расписанию
	учителя - предметники

	Январь

	1
	Индивидуальные  консультации для  учителей-предметников,  классных  руководителей,  учащихся  и  их  родителей  по  вопросам  ЕГЭ
	до 30.01.2015 г.
	зам. директора  по УВР.  психолог  

	2
	Подготовка  к  проведению  пробного    экзамена  по  русскому  языку: подготовка  бланков,  пропусков...
	по расписанию 
	учитель-предметник 

	3
	Анализ результатов пробных ЕГЭ на заседаниях МО
	
	учитель-предметник

	4
	Подготовка и обновление справочных, информационных и учебно – 

тренировочных материалов по ЕГЭ-2014: 
	
	учитель-предметник

	5
	Формирование  банка  данных  матери-алов,  имеющихся  в  школе  по  ЕГЭ
	в  течение  всего периода 
	зам. директора по УВР

	6
	Совещание  при  директоре  «Психологи-ческое  сопровождение  ЕГЭ  в  школе»
	20.01.2015 г.
	психолог  



	7
	Проведение школьных репетиционных работ по предметам по выбору
	в  течение  всего периода 
	учителя-предметники

	8
	Контроль  подготовки  к  ЕГЭ Посещение  уроков  
	в  течение  месяца 
	директор, 

МС, МО

	9
	Обновление  информационного  стенда «Готовимся  к  ЕГЭ».
	в  течение  месяца 
	классный  руководитель

	10
	Индивидуальные  консультации  для  учащихся по  предметам
	по  расписанию
	учителя-предметники

	Февраль

	1
	Посещение  предметов по выбору для ЕГЭ (учащимися)
	по  расписанию
	директор,  МС, МО

	2
	Контроль за своевременным прохождением рабочих программ
	до конца месяца
	зам. директора по УВР


	3
	Обеспечение доступа выпускников к информационным ресурсам ЕГЭ
	
	технический администратор

	4
	Пополнение библиотеки методической и информационной литературой по ЕГЭ
	весь период
	библиотекарь 

	5
	Организация тренингов по предметам.
	систематически
	учителя-предм

	6
	Работа  с  учащимися  по заполнению  бланков,  подготовка  к  проведению  пробного  ЕГЭ
	весь период
	Зам. директора  по УВР,  кл. руководители

	7
	Проведение репетиционных работ по обязательным предметам
	В  течение  месяца 
	учителя-предметники

	8
	Оформление  листа  ознакомления  выпускников  с  памяткой  о  правилах  проведения  ЕГЭ
	 до 15.02.2015 г.  
	кл. руководитель 

	9
	Родительское  собрание по  вопросам  процедуры  проведения  пробного  экзамена  по  русскому  языку   в форме  и по материалам ЕГЭ
	до 20.02.2015 г.
	кл. руководители

зам. директора  по УВР

	10
	Контроль  подготовки  к  ЕГЭ Посещение  уроков  
	в течение месяца
	зам. директора по УВР,  МС

	11
	Проведение педагогического совета (от-чет о деятельности по подготовке к ЕГЭ). 
	до 28.02.2015 г.
	директор  школы,

	12
	Информирование  родителей  об  итогах пробного  экзамена
	последний  четверг месяца
	кл. руководитель

	13
	Индивидуальные  консультации  для  учащихся по  предметам
	по  расписанию
	учителя-предметники

	Март

	1
	Анализ  итогов  репетиционного   экзамена (совещание  при  директоре)
	до 10.03.2015 г.
	зам. директора по УВР

	2
	Формирование базы данных экспертов и организаторов для проведения ЕГЭ (ответственных организаторов, экспертов по предметам). 
	до 10.03.2015 г
	зам. директора по УВР

	3
	Сбор  уточненных  данных  о  выпускниках 
	01.03.2015 г.
	кл. руковод

	4
	Работа учителей-предметников по подготовке выпускников к ЕГЭ: 

- работа с контрольно-измерительными материалами; 

- обучение заполнению бланков отчетов; 

- выбор оптимальной стратегии выполнения заданий по ЕГЭ. 
	весь период
	учитель-предметник

	5
	Работа  с  классными  руководителями и  учителями-предметниками.  Контроль  подготовки  к  ЕГЭ. Посещение  уроков  биологии,  химии
	по графику
	зам.  директора  по УВР,  МС

	6
	Организация  работы  с  тестами  и  заданиями  различной  сложности
	весь период  на  уроках
	учителя-предметники  

	7
	Индивидуальные  консультации  по  вопросам  подготовки  учащихся  к  ЕГЭ
	по  расписанию
	учителя-предметники

	8


	Контроль  подготовки  к  ЕГЭ. Посещение  уроков  
	по  расписанию
	зам. директора по УВР,  МС.

	9
	Контроль заместителя директора по УВР,  рабочей группы по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ-2014. 
	до 30.03.2015 г.
	директор 

	10


	Участие  в  районных  МО  учителей- предметников 
	по  графику  ОО
	учителя-предметники  

	11
	Корректировка списков учителей-экспертов  проведения ЕГЭ
	
	зам. директора по УВР

	Апрель

	1
	Рассмотрение педагогическим советом вопросов, отражающих проведение государственной (итоговой) аттестации:

    - утверждение выбора обучающимися экзаменов государственной (итоговой) аттестации, в т. ч. в новой форме;

  - о допуске обучающихся к ЕГЭ и ОГЭ
	до 30.01.15 г.
	зам. директора по УВР

	2
	Уточнение  пунктов  проведения  ЕГЭ,  согласование  транспортной  схемы  для  подвоза  учащихся  к  месту  проведения 
	до 15.04.2015 г.
	директор  школы

	3
	Совещание  при  директоре  (организация  проведения  итоговой  аттестации  вы-пускников  школы в форме ЕГЭ)
	20.04.2015 г.
	директор  школы,



	4
	Работа  с  классным  руководителем  и  учителями-предметниками.  Контроль  подготовки  к  ЕГЭ  (посещение  уроков  русского  языка,  литературы,  истории)
	в течение месяца
	директор,

зам.директора  по УВР,  МС

	5
	Проведение административных контрольных работ в форме ЕГЭ и в новой форме по обязательным предметам и предметам по выбору обучающихся
	до 20.04.2015 г.
	директор,

зам.директора  по УВР,  МС

	6
	Психологическая  подготовка учащихся к  ЕГЭ
	27.04.2015 г.
	психолог 

	7
	Работа  с  бланками  и  другими  документами  по  ЕГЭ
	в  течение месяца
	учителя-предметники  

	Май

	1
	Психологическая  подготовка учащихся к  ЕГЭ
	до 15.05.2015 г.
	психолог

	2
	Подготовка  списков  учащихся  и  реги-страция  пропусков  учащихся, сдающих  экзамены  по  выбору,  их  утверждение
	до  15.05.2015 г


	зам. дирек-тора по УВР

	3
	Проведение собраний выпускников и их родителей: 

- о порядке окончания учебного года; 

- об учете результатов ЕГЭ при выставлении итоговых отметок; 

- об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам ЕГЭ

в 2015 году; 

- об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ; 

- о сроках вступительных испытаний в ВУЗы и СУЗы в форме и по материалам ЕГЭ в июле-августе 2015 года; 
	до  25.05.2015 г


	зам. директора по УВР

	4
	Оповещение  учащихся  о  способе  их  доставки  на  место  проведения  экзамена  в  форме  ЕГЭ
	до 25.05.2015 г
	зам. директора  по УВР

	5
	Индивидуальные  консультации  для  учащихся по  предметам
	по  расписанию
	учителя-предметники

	6
	Выдача индивидуального расписания экзаменов и пропусков каждому учащемуся. 
	
	зам. директора  по УВР

	7
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к итоговой

аттестации. 
	до 25.05.2015 г
	Директор 

	8
	Получение протоколов  экзаменов, ознакомление с протоколами экзаменов выпускников 
	по мере поступления
	зам. дирек-тора  по УВР

	9
	Донесение до учащихся и их родителей информации о сроках и месте подачи апелляций. 

Выдача бланков заявлений выпускникам
	
	зам. дирек-тора  по УВР

	10
	Формирование списков учащихся,участ-вующих в экзамене в резервные дни. 
	
	зам. дирек-тора  по УВР

	11
	Подготовка и выдача пропусков на ЕГЭ и ГИА для выпускников, допущенных к ГИА.
	до  15 мая
	зам. директора по УВР

	12
	Организация сопровождения и явки выпускников на экзамены.
	май, июнь
	директор

	Июнь

	1
	Ознакомление выпускников и их родителей с результатами экзаменов в новой форме и в форме ЕГЭ
	июнь 
	зам. дирек-тора по УВР

 

	2
	Анализ  результатов  ЕГЭ.
	25.06.2015 г.
	

	3
	Формирование  отчётов.
	
	

	4
	Проведение  опроса  общественного  мнения  о  ЕГЭ и  анализ  анкет.
	в течение месяца
	зам. дирек-тора по УВР 

	5
	Подготовка приказа о результатах ГИА в 9, 11 классах
	июнь 
	директор

	6
	Сводный  аналитический отчёт и  предложения  по  совершенствованию  процедуры  подготовки  школы  к  проведению  ЕГЭ.
	до  30.06.2015 г
	зам. дирек-тора  по УВР 

	7
	Проведение  совещания  с  классными  руководителями  и учителями-предметни-ками по итогам   сдачи  ЕГЭ в  2014 г.  
	до  30.06.2015 г
	зам. дирек-тора  по УВР 

	8
	Подготовка приказа о результатах ГИА в 9, 11 классах
	июнь 
	директор

	10
	Выдача справок о результатах ГИА в новой форме выпускникам 9-х классов
	по требованию учащихся
	зам. дирек-тора  по УВР


